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Capitulo 1



Evaluacion de la infraestructura para
el diseno del Archivo Universitario de
la Universidad Autonoma del Carmen
Juan Angel Vazquez Martinez
Universidad Auténoma del Carmen

Resumen

El proposito de este trabajo es cono-
cer el marco legal para sustentar la
importancia juridica de los archivos;
se hace un analisis de los espacios
institucionales para la ubicacion de
la edificacion del archivo universita-
rio de la Universidad Autonoma del
Carmen. Se efectGa una identifica-
cion y evaluacion del espacio donde
construir y disenar un edificio expro-

feso para un archivo; asi como definir

estrategias para la estructuracion or-
ganizacional de sus funciones y pro-
cedimientos a realizar, estipulados
para la organizacion documental a
partir del marco juridico institucional.

Palabras clave:
Universidad Auténoma del Car-

men, Archivo universitario, Cons-
truccion de edificios para archivos.
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Introduccion

Las instituciones de educacion
superior, deben contener un or-
gano garante de la informacion
generada en un archivo institu-
cional, por lo que, en primer lu-
gar, es necesario referir el marco
juridico para darle una connota-
cion legal de su conformacion a
partir de la Constituciéon Politica
de los Estados Unidos Mexica-
nos. Esto es, la importancia y el
caracter innovador que tienen en
nuestro medio la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la In-
formacion Puablica, la Ley Federal
de Archivos y la Ley Federal de
Proteccion de Datos Personales.

En una segunda parte se define
la infraestructura institucional en
un espacio preliminar para ubicar
la edificacion, conlleva a estable-
cer aspectos arquitectonicos que
alberguen, preserven y conserven
documentos que por su indole
archivistica es menester estable-
cer para obtener un edificio que
contenga las normas de construc-
cién para este tipo de edificacio-
nes. La asesoria brindada por la
Direccion General de Obras de la
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UNACAR fue determinante para
la elaboracion de este trabajo.

En un tercer apartado se expone
una propuesta del archivo univer-
sitario y como parte desde la Ley
Organica de la UNACAR y ade-
mas, el Estatuto General nos per-
mite establecer una identificacion
como debe quedar establecidas
las funciones de administracion,
operacion y funcionabilidad para
que se pueda integrar una de-
pendencia universitaria que sea
el espacio que albergue la gene-
racion de documentos que por
indole sean resguardados para
consulta de quien asi lo requiera
desde el punto de vista institucio-
nal como una responsabilidad so-
cial hacia la sociedad en general.

El marco legal

La informacién es un derecho
de la sociedad, y se encuentra
establecido en el Articulo 6 de
la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos* El

derecho a la informacion sera
garantizado por el Estado, y los ciu-
dadanos tienen el derecho a ella.

En este mismo articulo, en su inci-
so A. Fraccion | se estipula que “..
Toda la informacion en posesion
de cualquier autoridad, entidad,
organo... y ejerza recursos puablicos
o realice actos de autoridad en el
ambito federal, estatal y municipal,
es piblica y s6lo podra ser reserva-
da temporalmente por razones de
interés puablico y seguridad nacio-
nal, en los términos que fijen las
leyes2. Es por tanto necesario que
se establezcan acciones para poder
dar oportunidad a la sociedad de
lo generado por las instituciones.

En la Constitucion Politica del
Estado de Campeche se estipu-
la en su Articulo 125 bis que:

“se contard con un organismo auto-
nomo, especializado, imparcial y co-
legiado, responsable de garantizar el
derecho de acceso a la informacion y
de proteccion de datos personales en



posesion de cualquier autoridad, en-
tidad.. que reciba y ejerza recursos
plblicos o realice actos de autoridad
en los dambitos estatal y municipab.

Lo anterior hace ver la necesi-
dad de disponer de una unidad
que acopie, conserve y preser-
ve la documentacion generada
durante su ejercicio de trabajo.

Asi también, en la Ley de transpa-
rencia y acceso a la informacién
piblica del estado de Campeche
refiere en su Articulo 3.- Para los
efectos de la presente Ley, se en-
tiende en su fraccion XIV, por “In-
formacion de interés pablico: Se
refiere a la informacion que re-
sulta relevante o beneficiosa para
la sociedad y no simplemente de
interés individual, cuya divulga-
cion resulta Gtil para que el pablico
comprenda las actividades que lle-
van a cabo los sujetos obligadoss.
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Por tanto en su Articulo 4.- El Es-
tado garantizara el efectivo acceso
de toda persona a la informacion
en posesion de los sujetos obliga-
dos, a través de los procedimien-
tos establecidos en la materia®.

Adicionalmente, la Ley de Archivos
del estado de Campeche expone
en su Articulo 1. Que la presente
ley es de orden publico e interés
general, con aplicacion en todo
el territorio del Estado y tiene por
objeto: Normar la administracion
de los documentos generados
o recibidos por los Entes Pabli-
cos en el ejercicio de sus atribu-
ciones legales y reglamentarias;
regular la organizacion y funcio-
namiento de los archivos pabli-
cos, administrativos e historicos®.

A si mismo en el decreto por el
que se reforman y adicionan di-
versas disposiciones de la Cons-

3 México. Constitucion Politica del Estado de Campeche. [en linea] [Consultado el 8 de septiembre de 2015]
Disponible en: http://portal.te.gob.mx]legislacion-jurisprudenciajcatalogo/2015-constitucion-politica-del-esta-

do-de-campeche#CAPITULO_|_txt

4 México. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Campeche. [En linea] [Consul-

tado el 18 de septiembre de 2015] Disponible en: http/jinicio.ifai.org.mx|LeyesEstados/camp.pdf
5 Ibidem.
6 México. Ley de Archivos del Estado de Campeche. [en linea] [consultado el 16 de septiembre de 2015]
Disponible en: http:/jwww.ordenjuridico.gob.mx/Documentos|Estatal/Campechejwo52¢57.pdf
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titucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en materia de
transparencia. Parrafo segundo
fraccion V, establece; Los sujetos
obligados deberan preservar sus
documentos en archivos adminis-
trativos actualizados y publicaran
a través de los medios electroni-
cos disponibles, la informacion
completa y actualizada sobre sus
indicadores de gestion y el ejer-
cicio de los recursos publicos?.

En la actualidad el concepto de
archivo esta muy tergiversado, lo
ligan con cajas y bodega, cuando
el tener un archivo trae muchos
beneficios como es la transferen-
cia primaria que su importancia
esta en desocupar un espacio im-
portante en el archivo de tramite,
esta radica en que, de aquellos
expedientes cuyo tramite ha con-
cluido y su consulta es esporadi-
ca, sean trasladados de manera
controlada mediante inventario
documental de forma sistemati-
ca y continua al archivo de con-
centracion para cumplir con un

plazo de conservacion, Gtil para
la institucion, en lo que caducan
sus valores documentales ya sean
administrativo, juridico, fiscal o
contable de dichos expedientes.

Esto da pauta para visualizar que
debemos contar con personal
profesional, capacitado en mate-
ria archivistica; como universidad
debemos poner mas empeno en
formar profesionales asociados
en esta materia, que sean los que
en un futuro rijan dichos archi-
vos; en este tenor, la institucion ha
realizado esfuerzos para que dos
universitarios estén inscritos en el
programa de educacion a distan-
cia de la Licenciatura en Archivo-
nomia de la Escuela Nacional de
Biblioteconomia y Archivonomia.
También, se ha realizado un pro-
ceso de concientizacion del perso-
nal universitario a través de cursos.



La infraestructura institucional

Dentro de la infraestructura de las
instituciones de educaciéon supe-
rior se hace necesaria la confor-
macion de unidades de informa-
ciobn que preserven y conserven
la informacion generada durante
su quehacer educativo. La gene-
racion documental de las universi-
dades se efectia de manera diaria
y constante por lo tanto se requie-
ren elementos que coadyuven a
la gestiobn administrativa. Para el
caso de la Universidad Auténoma
del Carmen se tiene una respon-
sabilidad social para coadyuvar en
constituir la memoria histérica de
la institucion para que las genera-
ciones futuras puedan abrevar en
la documentacion generada en el
transcurso del tiempo. Este aspec-
to adquiere una peculiar relevancia
puesto que la UNACAR esta en vis-
peras de cumplir el Cincuentena-
rio de su fundacion y una mirada
retrospectiva nos permite inferir
la riqueza que desde la perspecti-
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va de la documentacion se debe
tener en un archivo universitario.

Dentro del Plan de Desarrollo Ins-
titucional en su Eje 6 se estipula
un gobierno y gestion eficiente,
eficaz y pertinente. Este eje estra-
tégico tiene el prop6sito de que el
rectorado genere las condiciones
institucionales que coadyuven a
la mejora permanente en el des-
empeno institucional®. Lo ante-
rior nos conforma en una vision
de la importancia de estructurar
una unidad que permita contener
los documentos que se generen
en las actividades universitarias.

Hay que destacar que dentro de
las directrices sustentadas para la
creacion de un archivo institucio-
nal se expone esta necesidad por
parte de la Comision de Transpa-
rencia y Acceso a la Informacion
Pablica del Estado en las depen-
dencias gubernamentales e ins-
tituciones de educacion superior
y que, uno de los requerimientos
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es la formacion inicial del cua-
dro de clasificacion archivistica.

La UNACAR cuenta con una in-
fraestructura ubicada practica-
mente en toda la Ciudad del Car-
men por lo que la identificacion
de un espacio que albergue el
archivo institucional se puede es-
tablecer a partir de una peculiar
caracteristica insular. La UNACAR
se encuentra ubicada en una de
las islas mas grandes de México,
asentada en la Ciudad del Carmen.
La isla tiene un aproximado de 40
kilometros de largo y de 7.5 Kms
de ancho en su parte mas ancha
para una superficie total de 150
kms2 con una altura a nivel del
mar de 1 metro. La isla por tanto
es una superficie himeda por na-
turaleza. Asi también la poblacién
que integra la Ciudad del Carmen
es de aproximadamente de 248
303 habitantes® seglin el INEGI.
Y una poblacion universitaria de

5,596.00 de nivel superior®® vy de
aproximadamente de 2,318 estu-
diantes de nivel medio superior*.
Para la realizacion de esta pro-
puesta nos hemos apoyado en la
Direccion General de Obras, bajo
la direccion de la Arq. Rosario Ro-
driguez, el Arq. Daniel Fajardo y
del Tec. Alberto Cabrera Juarez
de la UNACAR. La Direccion ge-
neral de obras, ha identificado a
partir de la imagen de la isla y de
los espacios universitarios un ele-
mento que nos permitiese evaluar
el lugar preliminar. En este senti-
do es necesario mencionar que
las instalaciones universitarias en
la isla se encuentran ubicadas en
la parte central del area de urba-
nizacion de la ciudad, segin lo
muestra el plano de la imagen 1 2.

9 INEGI. Monografias. [En [inea] [Consultado el 25 de septiembre de 2015] Disponible en: http:/jwww.cuentame.
inegi.org.mx/monografiasfinformacion/camp/poblacion|

2 ANUIES. Anuario Estadistico de Educacion Superior-ANUIES [en linea] [consultado el ¢4 de septiembre de 2015]
Disponible en: http:/jwww.anuies.mx/iinformacion-y-servicios/informacion-estadistica-de-educacion-superior|

anuario-estadistico-de-educacion-superior
11 UNACAR. Coordinacion de Planeacion, Matricula 2015-2016.
22 UNACAR. Direccion General de Obras. 2013.
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Imagen 1. Instalaciones universitarias. UNACAR.

Posteriormente nos centramos en
el campus principal. En un primer
momento se evallo la pertinencia
de ubicarlo en el campus principal,
segln imagen adjunta®* y ubicar
el archivo en la parte central del
campus, en una primera instan-
cia se pretendi6 en el drea de ta-
lleres y mantenimiento, segln
lo muestra la imagen 2 ya que la
dependencia central de las ofici-
nas universitarias se encuentran
ubicadas en este lugar: La rectoria,
oficinas administrativas, facultades

14 @ CASA DEL MAESTRO VISITANTE
16 @ ESTADIO RESURGIMENTO

18 £ CAMPUS SABANCUY (A 72 KM)

19

19 PLAZA CULTURAL UNIVERSITARIA

INSTALACIONES UNIVERSITARIAS

y centro de tecnologias, centro de
idiomas y biblioteca. Es necesario
tomar en cuenta condiciones ge-
nerales ya que “El archivo univer-
sitario no debe estar lejos de los
servicios administrativos, ya que
su funcién de soporte adminis-
trativo se considera basica y pri-
mordial, de igual forma, deberia
estar cerca de los centros docen-
tes, ya que el archivo, en muchos
casos, es un centro importante
de estudio e investigacion para
los profesores y alumnos”.

13 UNACAR. Direccion General de Obras. Campus Principal, 2014,
4 Conferencia de Archiveros de las Universidades Espanolas. Recomendaciones para archivos Universitarios. [En

linea] 199¢4 [Consultado el 6 de octubre de 2015] Disponible en: http://cau.crue.org/Paginas|Recomendaciones.
aspx
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Imagen 2. Instalaciones universitarias. Campus principal, UNACAR.

Sin embargo la infraestructura
universitaria nos permitié ubicar
otro espacio en el campus 3 con
un terreno mas amplio de creci-
miento y donde su ubica prac-
ticamente el 509 del total de la
matricula del nivel superior, ya
que se ubica la facultad de inge-
nieria, la facultad de ciencias de
la salud y la facultad de ciencias
naturales. El plano del campus
[l nos lo muestra la imagen 3.

El campus Il tiene una superficie
aproximada de 45 hectareas que
es un espacio suficiente para al-
bergar infraestructura universitaria.
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Imagen 3. Instalaciones universitarias. Campus I, UNACAR.

Al revisar en que parte se podria
ubicar el espacio arquitectonico
para el edificio se tomd en consi-
deracion la accesibilidad a la zona,
asi como la seguridad del patrimo-
nio documental universitario, asi
como tener una mayor factibilidad
de crecimiento. Pero un factor cli-
matologico que habria que tomar
en cuenta es el grado de humedad
en la insula, asi como los fenéme-
nos meteorolégicos como los son
los llamados “Nortes” que son ra-
fagas de viento y lluvia intermiten-
te, asi como los huracanes* que
por lo general se tiene documen-
tado impactan en el area de la Isla

del Carmen que tienen una ma-
yor intensidad y el nivel del agua
por lo general hace que suba so-
bre el nivel del mar, en la imagen
¢ se aprecia la trayectoria 2 y 3
con altas incidencias de impacto.
Adicionalmente sube el nivel hi-
drico por parte de La Laguna de
Términos que tiene una superficie
de 700 mil hectareas y 8o kiléme-
tros de largo por 4o kilometros de
ancho aproximadamente. Dicho
de otra forma el archivo univer-
sitario tendria una caracteristica
insular por lo que las medidas
preventivas se vuelven esenciales.
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Imagen 4. Trayectoria de los “nortes” que impactan en el area de la isla de El Carmen.

Nanez Chavez del Archivo Ge-
neral de la Naciéon nos expone
que es necesario tomar medidas
preventivas para los archivos “
en riesgo permanente de sufrir
una catastrofe en virtud de que
los lugares en que se encuen-
tran son inadecuados, no cuen-
tan con normas minimas de
construccion o de seguridad que

prevengan cualquier contingen-
cia (incendios, vandalismo), para
actuar ante un fendémeno natu-
ral (inundaciones, terremotos)”®.

Por lo tanto seria recomendable
que la construccion del archivo
que estaria propiamente cercano
a la Laguna de Términos se eleve
al menos unos .60 cms a partir del

6 NUONEZ CHAVEZ, Jorge. Edificios para archivos: algunas normas para su construccion. En: Normas para la con-

struccion de bibliotecas: una aproximacion para su evaluacion. San Luis Potosi, México: UASLPJECI, 2015, 155 pp.




nivel del suelo ya que “geoldgica-
mente el suelo de la isla del Car-
men se compone principalmente
de bordos y crestas playeras”7“..
En cuanto a los sedimentos que in-
tegran la isla del Carmen, son casi
enteramente calcareos. Conchas
completas, fragmentos de conchas
y fragmentos de piedra calcarea”®
ya que como medida preventiva.
Asimismo darle una orientacion
norte — sur para las medias pre-
ventivas edlicas. Para ello el edi-
ficio en si debe tener paneles ex-
ternos que permitan darle fluidez
al viento y no tenga un impacto
directo, sino de desviacion y salida.

El Archivo Universitario

La constitucion de un archivo
universitario, si bien debe estar
sustentado en una planificacion,
tanto del crecimiento como de su
estructuracion tiene como base
fundamental por qué es necesa-
rio contar con una unidad de in-
formacion como lo es el archivo;
ya que éste, conjunta la memoria
historica institucional para resguar-

23

do y consulta de la informacion
y que mejor momento al estar
en visperas de cumplir la Uni-
versidad 50 anos de existencia.

Los archivos por si mismos se di-
viden en archivos de tramite; de
concentracion e historico. Para el
caso de la UNACAR donde se es-
tan tomando las medidas necesa-
rias para responder a una respon-
sabilidad social ante la sociedad
en general y a la comunidad uni-
versitaria en particular para con-
centrar, organizar, clasificar y pro-
porcionar informacion a quien asi
lo necesite. Esto se esta haciendo
en la practica en los archivos de
tramite de cada dependencia uni-
versitaria; por lo que el Archivo
Universitario podria quedar ubi-
cado en el campus lIl. Imagen 5.
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Imagen 5. Ubicacion del Archivo Universitario. Campus Ill, UNACAR.

Dentro del marco institucional
la dependencia de la cual debe
depender el archivo universitario
es la Secretaria General e inclu-
so se estipula en la Ley organica
de la Universidad en el capitulo
lIl del gobierno de la universi-
dad en su Articulo 35 dentro de
las facultades del Secretario Ge-
neral, se estipula en su Fraccion

V. Guardar bajo su estricta res-
ponsabilidad los archivos, docu-
mentos y los sellos oficiales de la
Institucién®; Adicionalmente de
ella dependen las unidades Aca-
démicas o sea escuelas prepara-
torias y facultades; asi también el
vinculo existente con el drea de
control escolar para la tramitacion
de documentacion; sin menoscabo

39 UNACAR. Ley Organica de la Universidad. [En linea] [Consultado el 22 de septiembre de 2015] Disponible en:
http:/jwww.unacar.mx|contenidojcontraloria_general/proced_resp_admitiva_sancionatoriajdocumentos/Ley Or-

ganica_de_la_Universidad_Autonoma_del_Carmen.pdf
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de las relaciones existentes con el organigrama institucional re-
area de contabilidad y finanzas. presentado en la imagen 622

La referencia inicial para la es-
tructurar este sistema esta basa-
da en un primer acercamiento al
realizar un diagnéstico de archivo
institucional por dependencias y
demostrar que si es necesario su
estructuracion formal*. Ya el Es-
tatuto General de la Universidad
establece en el Articulo 18.- acer-
ca de los programas académicos,
que.. (en el ..IIl. Programa de ex-
tension y difusion cultural cuando
su objetivo sea preservar, rescatar,
conservar y difundir los valores
culturales, histéricos y sociales®.
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la Universidad Autonoma del Carmen

Los archivos de tramite estaran
conformados por cada una de las
dependencias universitarias que
generan los documentos de su
quehacer dia a dia a través del

20 VAZQUEZ MARTINEZ, Juan Angel. Diagnostico situacional del Archivo de la Universidad Autonoma del Carmen.
En: Revista Acalan. 2015, mayo - junio, nim. 92, 27 pp.

2+ UNACAR. Estatuto General de la Universidad [en linea] [Consultado el 14 de septiembre de 2015] Disponible
en: http://www.unacar.mx/secretaria_generaljinformacion/estatuto/Estatuto_General_Comision_s20junio_2014.

pdf
22 UNACAR. Organigrama Institucional. [en linea] [Consultado el 30 de septiembre de 2015] Disponible en:
https://charal.unacar.mx|sgc/organigrama.html
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Imagen 6. Estructura organizacional general derivada de la LeyOrganica y
Estatuto General de la Universidad Autdnoma del Carmen.

La estructura organizacional que
se presenta por cada una de las
dependencias nos da las bases de
forma preliminar para asentar un
cuadro de clasificacion archivistica
que nos lleve a conformar el ar-
chivo de concentracion que podria
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o ARCHIVO UNIVERSITARIO
PROPUESTA ORGANIZACIONAL

Rector
Abogado Secretaria Archivo
General General Universitario

Consejos

Técnicos [—

quedar ubicado en el campus llI.
Para establecer como debe que-
dar el organigrama del Archivo
Universitario se disena de forma
preliminar y basica, segln la ima-
gen 7 con la propuesta siguiente:

Direccion de Unidad Servicio
Académica Téenico

Imagen 7. Propuesta del organigrama
del Archivo Universitario, UNACAR




Es necesario apegarse a una nor-
mativa archivistica para lograr la
“conservacion y organizacion de
los expedientes y documentos que
registran el ejercicio de funcio-
nes y atribuciones de las IES, bajo
una metodologia y procedimien-
tos homogéneos, es condicion
indispensable para la adecuada
preservacion de la memoria ins-
titucional y para que los archivos
constituyan acervos confiables”,

Sustentado en necesidades prima-
ras para la conformacién de un ar-
chivo, es necesario tomar en cuen-
ta el “crecimiento del depdsito y de
los servicios técnicos del archivo
con relacion al ndmero de alum-
nos: De 5.000 a 10.000 alumnos
100 metros anuales 2 despachos.
1 sala de procesamiento técnico.
1 sala de consultas 1 depdsito”>.

Para ir conformando un espacio
arquitectonico, se tomd en consi-

TORRES MONROY, Luis. Una Normativa Archivistica para las instituciones de educacion superior IES publicas.
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deracion un espacio de 1000m2
en dos plantas lo que duplicaria
el espacio a 2000 m2. Como bien
puede observarse en un croquis
de archivo universitario. En el pri-
mer nivel se adjudicaria al acer-
vo sobre todo para instalar un
mobiliario de archivo replegable
manual. Se ubicaria préstamos y
consulta; asi como un area de ser-
vicios al pablico, un espacio para
digitalizacion, un area de servicios
de computo y la ubicacion de un
area de cubiculos para consulta
de documentos como pauta para
investigacion educativa. Imagen 8.

En. El porvenir de la archivistica en México. México: Poder Ejecutivo del estado de Querétaro, 2013

24 Conferencia de Archiveros de las Universidades Espaiolas. Recomendaciones para archivos Universitarios. [En

linea] 1994 [Consultado el 6 de octubre de 2015] Disponible en: http:|jcau.crue.org/Paginas/Recomendaciones.
aspx.

Evaluacion de la infraestructura para el diseno del Archivo Universitario de

la Universidad Autonoma del Carmen
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Imagen 8. Croquis de la ubicacion de las areas en el Archivo Universitario, UNACAR

Con esta propuesta se puede
ir consolidando en primera in-
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stancia un cuadro de clasifi-
cacion archivistica que contenga:

fondo.

Sub
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Secciones

subsecciones | Serie

subseries




Haciendo un ejercicio preliminar
se realiza a través de un formato
proporcionado por la Comisién
de Transparencia y Acceso a la In-
formacion Pdblica del Estado de
Campeche COTAIPEC, para ir dan-
do una formalidad ineludible para
constituir el fundamento a Ley de
Transparencia y Acceso a la In-
formacion Pdblica del Estado de
Campeche. Este formato se inici6 a
trabajar y se expone en el anexo 1.

En términos generales, las accio-
nes enunciadas, desde la ubica-
cion del espacio arquitectonico, la
dependencia organizacional y la
conformacion del cuadro de cla-
sificacién archivistica si bien no
tienen un acabado final, ya que
faltan los recurso financieros para
la construccion y equipamiento,
pero bien se pueden considerar
un punto de partida mas cercano
para establecer el Archivo Univer-
sitario de la Universidad en un
corto plazo y darle seguimiento y
consistencia para la organizacion
documental en el mediano plazo,
tal y como lo establece la legisla-
cion federal, estatal e institucional.
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Conclusiones

El marco legal es uno de los fun-
damentos de los archivos dento
del ambito nacional, estatal e ins-
titucional y se convierte en un re-
ferente obligado para constitutir
estas unidades de informacion vy
dar una certidumbre para la trans-
parencia de la informracién. Se
considera de vital importancia lo
especificado en el Estatuto Gene-
ral de la Universidad ya que pro-
piamente se especifica de donde
debe depender organizacional-
mente el Archivo Universitario.

La infraestructura universitaria a
través de los cuatro campus, nos
prmite inferir un espacio idéneo
por la amplitud del lugar, en este
caso del campus Il que contine
45 hectareas, aunque si bien ya se
tienen construcciones para aten-
der los programas educativos de
ciencias naturales, ciencias de la
salud e ingenieria. La identifica-
cion de este espacio constituye un
elemento sustancial para la cons-
truccion de un edificio exprofeso.
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El edificio del Archivo Universita-
rio en una primera etapa puede
albergar la documentacion que
emana de las dependencias uni-
versitarias que contienen un ar-
chivo de tramite. Esto es, la pro-
puesta de un edificio va destinado
a un archivo de concentracion e
histérico para dar la certidum-
bre de una memoria institucio-
nal en el corto y mediano plazo.

Lo anteriormente expuesto se con-
sidera un avance hacia la organi-
zacion documental, aunque falte
alin gestionar los recursos finan-
cieros para la construccion y equi-
pamiento; pero el archivo es una
dependencia que se debe tener
en las instituciones de educacion
superior para fundamentar una
responsabilidad social ante la co-
munidad universitaria en particu-
lar y hacia la sociedad en general.
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Anexo 2

Cuadro general de clasificacion archivistica
Fondo: Universidad Autonoma del Carmen

Subfondo: campus |

[SECCCION _ SUBSECCION SERIE DOCUMENTAL ~SUBSERIE
C Cc
L L
A A
v \"
E E
CONSEJO Comision Legislacion
GOBIERNO UNIVERSITARIO | | universitaria Reglamentos

Planeacion y Evaluacion

Plan de Desarrollo

Programas educativos

programas académicos

Modelo educativo

Comision de distinciones Propuestas
Comision Hacendaria Presupuestos
PATRONATO
UNIVERSITARIO Presidente Dictdmenes
Secretario Actas y acuerdos
Tesorero Presupuestos
Emision de
Vocales dictdmenes
Planeacion
RECTORIA Presidente del Consejo universitaria
Relaciones publicas Comunicacién social
Protocolo universitario
Consejos Técnicos
Directores unidad académica
Tribunal de Honor
SECRETARIA Legislacion
GOBIERNO GENERAL Abogado General universitaria
Unidad de Transparencia y
Proteccion de Datos Personales | | Documentacion
TESORERIA Ingresos
Egresos

Pago a Proveedores

Contabilidad

Proyectos Contabilidad

Control Presupuestal




ABOGADO
GENERAL

DOCENCIA

SECRETARIA
ACADEMICA

DIRECCIONES

GENERALES

ACADEMICA

Superacién académica

Evaluacién

Bachillerato

Programas estudio

FACULTADES

Facultad de Ciencias

Educativas

Educacion

Lengua Inglesa
Comunicacién y
Gestion Cultural

*Nueva

Facultad de Ciencias

Econémicas Administrativas

Facultad de Derecho

a)

b)

d)

e)

Administracion  de
Empresas
Contaduria
Administracion
Turistica
Mercadotecnia
Negocios
Internacionales
Ingenieria en
Computacion
Ingenieria en
Sistemas
Computacionales
Ingenieria en
Disefio Multimedia
Derecho
Criminologia y
Criminalistica
*Nueva

Facultad de Quimica

Licenciatura en
Ingenieria Quimica
Licenciatura en

Ingenieria Petrolera
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iii- Licenciatura en
Ingenieria
Facultad de Quimica Geoldgica
SECRETARIA
ADMINISTRA
GESTION TIVA COORDINACION GENERALES
COORDINACI
ONES COORDINACION GENERAL DE
GENERALES PLANEACION Oficina Planeacion
Depto. de
Programacion y
Presupuesto
Depto. de

Fortalecimiento
Institucional

Depto. de Evaluacion y
Acreditacion

Depto. de Estadistica e
Informacioén Institucional

Depto. de Gestion de
Calidad

Depto. de Seguimiento
y Evaluacion

Institucional

COOR. DE  EVALUACION
FISCALY CONTABLE

COORDINACION GENERAL
DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LA
COMUNICACION

Oficina Coordinacion

Depto. de Redes vy

Telecomunicaciones

Depto. de  Soporte

técnico




37

Depto. de Desarrollo de
sistemas

COORDINACION GENERAL
DE ADMINISTRACION Oficina Administracion

Depto. de Recursos

Materiales

Depto. de Logistica y

Transporte

Depto. de Patrimonio

Depto. de Almacén

Depto. de
Mantenimiento Talleres

Depto. de Servicios
Generales

Pasajes Aéreos

ADMINISTRA

CION COORDINACION GENERAL

CAPITAL DE ADMINISTRACION DEL

HUMANO CAPITAL HUMANO Oficina Coordinacion
Depto. de Prestaciones
Depto. de
Reclutamiento y
Capacitaciéon

Depto. de Nomina

Depto. de Archivos
Depto. de Unidad

Juridica

COORDINACION GENERAL DE
VINCULACION
UNIVERSITARIA Oficina de Coordinaciéon

VINCULACION|




Comercializacion

servicios,

Seguridad Salud vy
Proteccion Ambiental

Centro de excelencia en

Investigacion

Servicios petroleros y
protecciéon Ambiental

Gestion de Convenios

Sistema Gestion
Calidad de vinculacion

Servicios

Multifuncionales

Operacion y control de

convenios

Direccion de Innovacion
Tecnologia y recursos
Humanos
Especializados

COORDINACION GENERAL
DE OBRAS

Oficina Coordinacion

Administrativo Obras

Depto. de Construccion

EXTENSION

DESPACHO DE [A
TESORERIA

COORDINACION GENERAL
DE EXTENSION

UNIVERSITARIA

Oficina Coordinacién

Direccioén de Difusion Cultural

Direccion de Difusion




Depto. de Fomento
Editorial

Depto. de Talleres de
Ensefianza Artistica y

Grupos de Repertorio

Depto. de Radio Delfin
88.9 FM

Centro Cultural

Universitario

Escuela de Musica

INVESTIGACION

DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION Y
POSGRADO

Oficina de Direccion

Departamento de
Investigacion y
Posgrado

Unidad de Seguimiento
al PROMEP

APOYOS

EDUCA
TIVOS

DIRECCION GENERAL DE
SERVICIOS AL ESTUDIANTE

Oficina de Direccion

Becas

Servicio social

Psicopedagogico

Practicas profesionales

Direccién de Movilidad

Nacional e Internacional

Direcciéon de Control
Escolar

Centro de Idiomas

Direccién de Bibliotecas

Biblioteca de Centro de
Desarrollo Estudiantil
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Biblioteca "Dr.
Armando M. Sandoval
Caldera”

Biblioteca Universitaria

Biblioteca de Ciencias
Educativas

Biblioteca de Derecho

Biblioteca de Quimica

Biblioteca de Ciencias
de la Salud

Biblioteca de Ingenieria

CONTROL

CONTRALORIA
GENERAL

COORDINACION
CONTRALORIA GENERAL




Subfondo: campus Il
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SECCCION

m<>»ro

SUBSECCION

m<>»ro

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE

DOCENCIA

SECRETARIA
ACADEMICA

DIRECCION
GENERAL
DOCENCIA

DE

Superacién
académica

Evaluacion

Bachillerato

Programas
estudio

APOYOS
EDUCATIVOS

DIRECCION
DE
ESTUDIANTE

SERVICIOS

GENERAL
AL

Oficina de
Direccion

CAMPUS I

ESCUELA

PREPARATORIA DIURNA

Secretaria
administrativa

Direccion

SUB-
Administrador
Campus Il

Secretaria
Administrativa

Escolar

Servicio al
Estudiante

Orientacion
Vocacional

Campus Il

Secretaria

académica

Academia

biologia

Academia

matematicas




(2

Academia historia

Academia Orientacion Educa

Academia quimica

Academia fisica

Academia inglés

Academia informatica

Academia espaniol

Academia humanidades

Academia educacion fisica

Academia educacion artistica

Academia administracion




Subfondo: campus Il

43

SECCCION SUBSECCION SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE
c c
L L
v v
E E
SECRETARIA
DOCENCIA ACADEMICA
DIRECCION
GENERAL DE Superacion
DOCENCIA académica
Evaluacioén
Bachillerat
o
Programas
estudio
APOYOS DIRECCION GENERAL DE
EDUCATIVOS SERVICIOS AL Oficina de
ESTUDIANTE Direccion
FACULTAD DE CIENCIAS
DE LA SALUD Direccion
Secretaria
Escolar
Docentes
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a) Educacion Fisica y Deporte
b) Enfermeria

¢) Nutriciéon

d) Psicologia

e) Clinica

f) Fisioterapia

g) Medicina*

FACULTAD DE INGENIERIA

Direccion

Secretaria Escolar

Docentes

i- Ingenieria en Mecatronica
ii- Ingenieria Civil

iii- Ingenieria Mecanica

iv- Ingenieria Geofisica

v- Ingenieria Electrénica

vi- Ingenieria en Energia

vii- Arquitectura Sustentable

FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES| | Direccion

Secretaria Escolar

Docentes

i- Biologia Marina




Subfondo: campus IV
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SECCCION SUBSECCION SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE
c c
L L
A A
\ \
E E
DOCENCI SECRETARIA
A ACADEMICA
SUPERACION
ACADEMICA
DIRECCION
GENERAL DE
DOCENCIA
EVALUACION
BACHILLERATO
Programa
estudio
APOYOS
EDUCATIVOS DIRECCION GENERAL DE| |Oficina de
SERVICIOS AL ESTUDIANTE Direccién
SECRETARIA CAMPUS SABANCUY ESCUELA| |Secretaria
DE UNIDAD| | PREPARATORIA "MANUEL J.| |administra
ACADEMICA GARCIA PINTO". tiva
Direccion
Secretaria
Escolar




Docentes

Secretaria académica

Academia biologia

Academia matematicas

Academia historia

Academia Orientacién Educativa

Academia quimica

Academia fisica

Academia inglés

Academia informatica

Academia espariol

Academia humanidades

Academia educacion fisica

Academia educacion artistica

Academia administracion

Campamento  Tortuguero
Escollera"

Ta

DIR. GENERAL
AMBIENTALES

DE

PROYECTOS




